



Handleiding	online	inschrijvingen	

Wil	je	inschrijven	bij	Ritmica	?		

Dit	kan	via	de	onlinetool	van	Gymfed.	

Online	inschrijven	gebeurt	best	vanop	een		PC,	laptop	of	tablet.		Inschrijven	via	de	smartphone	
levert	vaak	problemen	op	en	is	dus	af	te	raden.	

Stap	1	:	inloggen	en	inschrijven	

Klik	op	de	link	“	INSCHRIJVEN”	op	de	homepagina	van	onze	website	www.allemaalritmica.be	

Heb	je	in	het	verleden	al	een	inschrijving	bij	Gymfed	gedaan	voor	jezelf	of	voor	je	kind?	Meld	je	
dan	aan	met	het	account	dat	je	toen	gebruikte.	
Heb	je	nog	geen	account?	Registreer	je	eerst.	

LET	OP!	Leden	van	hetzelfde	gezin	schrijven	zich	in	onder	één	account.		

Wanneer	je	inlogt	en	je	emailadres	is	reeds	gelinkt	aan	bepaalde	leden	van	het	gezin	(die	
vandaag	of	vroeger	dus	reeds	bij	Ritmica	waren	aangesloten),	dan	krijg	je	de	namen	te	zien	van	
deze	gezinsleden.	Zie	voorbeeld	hieronder.		

Je	klikt	op	“opnieuw	inschrijven”	als	het	gezinslid	vorig	seizoen	ook	was	ingeschreven	bij	
Ritmica.	

Is	het	gezinslid	nog	nooit	lid	geweest	van	Ritmica,	klik	dan	op	de	knop	“Toevoegen	nieuwe	
inschrijving”	en	vul	alle	gevraagde	gegevens	van	het	lid	aan.	

http://www.allemaalritmica.be


Via	de	knop	“aanpassen”	kan	je	een	nieuwe	trainingsgroep	toevoegen	bij	een	reeds	
ingeschreven	gezinslid.	

Stap	2	:	aanvullen	lidgegevens	

Vul	tijdens	de	volgende	stap	in	het	inschrijfproces	alle	gevraagde	lidgegevens	aan.	
De	velden	met	een	*	zijn	verplichte	velden.	Verder	is	het	ook	verplicht	om	minimaal	1	
telefoonnummer	op	te	geven.		
Als	alle	persoonsgegevens	&	Extra	informatie	zijn	ingevuld,	dan	klik	je	op	‘Verder’.		

Stap	3	:	aanduiden	trainingsgroepen	

Om	een	trainingsgroep	toe	te	voegen,	kies	je	de	gewenste	groep	door	op	het	groene	plusteken	
naast	de	groep	te	klikken.	Je	ziet	enkel	de	groepen	die	mogelijk	zijn	volgens	het	geboortejaar	
van	het	lid.		
Alle	toegevoegde	groepen	worden	onderaan	toegevoegd	in	de	lijst	‘Groep’.		
Je	kan	een	trainingsgroep	terug	verwijderen	door	op	de	rode	knop	“Verwijderen”	te	klikken.		
Als	je	klikt	op	het	blauwe	pijltje	naast	het	groene	plusteken,	dan	krijg	je	de	trainingen	en	
trainingsplaatsen	van	deze	groep	te	zien.		

Wens	je	nog	een	lid	van	je	gezin	in	te	schrijven?	Klik	dan	onderaan	op	de	groene	knop	“nog	een	
lid	inschrijven”.	
Zijn	alle	leden	van	je	gezin	ingeschreven?	Klik	dan	op	“volgende”.	

Je	wordt	nu	doorgestuurd	naar	de	pagina	waarop	je	nog	eens	een	samenvatting	krijgt	van	de	
inschrijving(en).	

Stap	4	:	betaling	

Controleer	of	de	inschrijving	klopt.	Stel	je	een	fout	vast?	Klik	dan	op	“terug”	en	pas	je	
inschrijving	aan.	



Klik	vervolgens	op	de	groen	knop	“inschrijving	afronden	met	betaling”.		
Je	wordt	doorgestuurd	naar	het	betaalplatform	van	Mollie.	Er	is	de	mogelijkheid	om	te	betalen	
met	Bancontact,	KBC	betaalknop	en	Belfius	Direct.	Eens	de	betaling	is	afgerond	is	je	inschrijving	
definitief.	

Er	wordt	een	e-mail	ter	bevestiging	verstuurd	met	daarin	een	opsomming	van	de	leden	die	in	
deze	sessie	werden	ingeschreven.		

Werd	de	inschrijving	onderbroken	tijdens	de	betaling?		Log	uit	en	probeer	een	half	uurtje	later	
nog	eens.	Het	systeem	heeft	even	tijd	nodig	om	alles	terug	te	resetten.	


